
   IR.271.3.45.2022                                                                              Załącznik nr 3 do SWZ 

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY:   

1) Umowa na świadczenie usług pocztowych na obszarze Polski oraz poza granicami Polski 
zostaje zawarta na okres od 1 stycznia 2023r. do 31 grudnia 2023r. 

2) Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie 
obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności ustawą Prawo Pocztowe z dnia 23 
listopad 2012 r. (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) i wewnętrznymi regulaminami 
Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowiązujących przepisów prawa, o ile 
regulaminy te nie pozostają w sprzeczności z istotnymi postanowieniami niniejszej 
umowy i niemniejszego ogłoszenia. 

3) Zamawiający będzie wnosił opłaty za świadczenie usług pocztowych z dołu za wykonaną 
usługę. 

4) Zamawiający za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiąc kalendarzowy. 
Wykonawca wystawi fakturę na podstawie dokumentów nadanych i zwróconych 
przesyłek w terminie do 7-go dnia następnego po miesiącu rozliczeniowym. 

5) Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub 
zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, 
potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub 
oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu 
ofertowym, Formularz ofertowy powinien określić cenę jednostkową brutto każdej 
przesyłki pocztowej i każdego zwrotu, wymienionych w zestawieniu rodzajowym. 

6)  W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu 
ofertowym podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia 
przesyłek cenniku opłat za usługi pocztowe świadczone przez Wykonawcę. 

7) Ceny określone w formularzu oferty (stanowiącym załącznik nr 1 do ogłoszenia) muszą 
zawierać wszystkie koszty i opłaty niezbędne do należytego wykonania przedmiotu 
zamówienia przez Wykonawcę. 

8) Rozliczenie za wykonaną usługę następować będzie na podstawie cen jednostkowych 
brutto, podanych przez Wykonawcę podanych w formularzu ofertowym.  

9) Łączną należność za wykonane w okresie obrachunkowym usługi, stanowi suma opłat za 
faktyczną ilość przesyłek nadanych, oraz zwróconych po wyczerpaniu możliwości 
doręczenia według cen jednostkowych brutto podanych w ofercie. 

10) Należności wynikające z faktury, Zamawiający reguluje przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 21 dni od daty wystawienia 
faktury. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu faktury za 
wykonanie usługi niezwłocznie od daty jej wystawienia.  

11) Za dzień zapłaty Strony uznają dzień wpływu środków na rachunek bankowy  
Wykonawcy. 

12) W przypadku konieczności dokonania korekty faktury, kwotę należną za faktyczną 
liczbę przesyłek nadanych i zwróconych w danym okresie obrachunkowym Zamawiający 
regulować będzie przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury korygującej. 

13) Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji 
zamówienia, z wyjątkami: 



a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe, może nastąpić 
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku; 

b) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań 
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi 
pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe;  

c) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 
zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego 
cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w 
przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem 
Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego 
aktualnego cennika lub regulaminu,  

d) Zmiana cen może dokonać się wyłącznie w przypadku ich akceptacji przez Urząd 
Komunikacji Elektronicznej, w sposób określony w ustawie Prawo Pocztowe z dnia 
23 listopad 2012 r. (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) 

14)  (Zapis został usunięty) 
15) Zasady szczegółowe przetwarzania danych osobowych zostały określone w Rozdziale 

XXIX SWZ.  
16) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku 
wystąpienia okoliczności:  

a) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym 
dotyczące funkcjonowania rynku usług pocztowych, w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu umowy,  

b) gdy nastąpi zmiana stawki podatku VAT, Wykonawca będzie uprawniony do 
wystawienia faktury VAT uwzględniającej obowiązującą na dzień powstania 
obowiązku podatkowego stawkę podatku VAT,  

c) gdy nastąpi zmiana cennika obowiązującego u Wykonawcy zatwierdzonego 
przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez 
przepisy Prawa pocztowego,  

d) gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy 
okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie 
ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 
umowy,  

e) w przypadku zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki 
terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na 
realizację umowy. 

f) w przypadku pojawienia się nowych usług w trakcie realizacji umowy, w 
zakresie przesyłek nie wymienionych w formularzu ofertowym. Podstawą 
rozliczeń będą wtedy ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek 
cenniku opłat obowiązującym u Wykonawcy, publikowanego na stronie 
internetowej Wykonawcy lub dostarczonego w formie pisemnej Zamawiającemu. 



g)  ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 
zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego 
cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w 
przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem 
Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego 
aktualnego cennika lub regulaminu, 

h) (Zapis został usunięty) 

17) Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

18) W sprawach nieuregulowanych umową na świadczenie usługi zastosowanie mają 
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, przepisów dotyczących świadczenia usług 
pocztowych i ustawy Prawo zamówień publicznych. 

19) Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych 
w formularzu ofertowym mają charakter szacunkowy i nie mogą być podstawą do 
jakichkolwiek roszczeń ze stron Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
niewykorzystania ilości wskazanych w ww. załączniku. Określone w nim rodzaje i ilości 
poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec 
zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie 
będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie trwania 
umowy.  

20) Wartość wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy wynosi: ……………………............ zł 
brutto.  

słownie: ...........................................................  

Netto……………….zł. 

Odpowiedzialność za nadzorowanie środków finansowych przeznaczonych na usługi 
pocztowe w wyżej wymienionej kwocie spoczywa na Zamawiającym. W przypadku 
wcześniejszego wykorzystania środków na realizację umowy, powodujących, że 
wykonanie umowy staje się niemożliwe – Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
rezygnacji z części zamówienia i rozwiązania umowy przed upływem okresu jej 
obowiązywania.  

21) Podwykonawstwo.  
        21.1. Wykonawca nie ma prawa powierzyć wykonania dzieła w całości lub w części 
innemu podwykonawcy, niż zgłoszonemu, bez zgody Zamawiającego. 
        21.2. Zmiana podwykonawcy może nastąpić wyłącznie przy zachowaniu co najmniej 
takich samych lub lepszych możliwości jakie prezentował dotychczasowy podwykonawca tzn. 
personel i jego doświadczenie. 
 
22) Zatrudnienie na umowę o pracę. 
      22.1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca przez cały okres 
wykonywania przedmiotu umowy zatrudniał na podstawie stosunku pracy osoby 
wykonujące czynności przyjmowania przesyłek w zakresie realizacji zamówienia. 
 



22.2. W przypadku zmiany terminów wynikających z umowy, Wykonawca lub 
Podwykonawca zobowiązany będzie do dostosowania postanowień umów o pracę do tych 
zmienionych warunków. 
 
22.3. Powyższy warunek zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na umowę o pracę nowych 
pracowników lub oddelegowanie do realizacji zamówienia zatrudnionych już u Wykonawcy 
lub Podwykonawcy pracowników. 
 
22.4. W trakcie realizacji zamówienia, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 
czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 
wskazane w pkt 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
a) Żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia ww. wymogów i dokonania 
ich oceny; 
b) Żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 
wymogów; 
c) Przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
 
22.5. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w 
wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu oświadczenie własne celem 
potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w pkt 1 czynności w trakcie 
realizacji zamówienia. 
 
22.6. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ustępie 22.1 czynności 
Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kar 
umownych w wysokości określonej w §23 ust. 23.1 lit. b) i c) umowy. 
 
23). Kary umowne 
Strony ustanowią odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 
zawartych w umowie w formie kar umownych w następujących wypadkach: 
 
23.1. Wykonawca zapłaci Zamawiającego kary umowne: 
     a) z tytułu odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 
5% ceny ofertowej brutto. Zamawiający zachowuje w tym przypadku prawo do roszczeń z 
tytułu rękojmi i gwarancji do prac dotychczas wykonanych; 
    b) za brak zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby wykonującej, czynności 
określone w pkt.22 w wysokości 100 zł za każdy przypadek; 
   c) za nieprzedstawienie dokumentów służących kontroli zatrudnienia, a określonych w 
niniejszej umowie – w wysokości 300 zł za każdy dzień braku dokumentów; 
 
23.2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne: 
   a) za zwłokę w zapłacie faktury odsetki w wysokości ustawowej dla płatności 
nieterminowych – publikowane w organie rządowym „Dziennik Ustaw” 
 



23.3. Kara umowna z tytułu zwłoki przysługuje za każdy rozpoczęty dzień zwłoki i jest 
wymagalna od dnia następnego po upływie terminu jej zapłaty. 
 
23.4. Termin zapłaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doręczenia  Stronie 
wezwania do zapłaty. W razie zwłoki z zapłatą kary umownej, Strona uprawniona do 
otrzymania kary umownej może żądać odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki. 
 
23.5. Zapłata kary przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary z 
płatności należnej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku ukończenia usług lub 
jakichkolwiek innych obowiązków i zobowiązań wynikających z Umowy. 
 
23.6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony – do 10% 
wysokości niewykorzystanej kwoty umowy.  


